














ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник голови  
обласної державної адміністрації 

_________Оксана СИТНИЦЬКА 
 «     »  листопада   2020 р.

Перспективний  план
роботи Хмельницького обласного центру соціальних служб на 2021 рік 
	№
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні/ виконавці

	І. Нормативно-правове забезпечення діяльності  центру

	1
	І. Питання для внесення на розгляд  сесії обласної ради:
Про хід виконання  обласної програми надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді,  соціальними закладами на 2018-2022 роки
ІІ.  Питання для внесення на розгляд засідань колегії обласної державної адміністрації:
Про стан виконання постанови Кабінету Міністрів України  від 16 березня 2017 р. №148 «Деякі питання здійснення патронату над дитиною»
ІІІ. Взяти участь у сесіях обласної ради 

ІV. Взяти участь у засіданнях колегії обласної державної адміністрації
V. Питання взаємодії з органами державної  влади та місцевого самоврядування:

 1. Участь директора, заступника  директора у роботі колегій районних державних адміністрацій, сесій районних, міських, селищних рад, засіданнях виконавчих комітетів міських рад, засіданнях координаційних рад, комісій, дорадчих органів, робочих зустрічах з головами об’єднаних територіальних громад 
	З метою аналізу стану виконання у 2020 році вказаної програми
З метою впровадження послуги патронату над дитиною
Закони України 

«Про місцеві державні адміністрації»,

«Про місцеве самоврядування в Україні»       Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді у новій редакції, затверджене головою обласної державної адміністрації від 17.08.2017р №  659/2017-р 

Розпорядження голови ОДА «Про створення обласної спостережної комісії» від 03.06.2013 № 167

Про створення комісії для встановлення віку дитини, яка залишилась без піклування  батьків та потребує соціального захисту  при Хмельницькій ОДА
Розпорядження голови ОДА «Про створення обласної координаційної ради з питань сім’ї, ґендерної рівності, демографічного розвитку, запобігання насильству в сім’ї та протидії торгівлі людьми» від 25.02.2013 № 38

Розпорядження голови ОДА «Про невідкладні заходи щодо протидії ВІЛ-інфекції/СНІДу у Хмельницькій області» від 04.02.2008 № 42

Розпорядження голови ОДА «Про забезпечення соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей»  від 16.05.2013 № 146

Про склад комісії  служби у справах дітей Хмельницької обласної адміністрації 
Стратегія  регіонального розвитку Хмельницької області на 2011-2020 роки. 
Розпорядження голови ОДА «Про склад міжвідомчої робочої групи з реформування системи інституційного догляду та виховання дітей» 04.01.2018 № 27/2018
	ІІ квартал
ІІ квартал
Протягом року
	Власюк Т.М.
Мельник Н.В.
Власюк Т.М.
Мельник Н.В.
Власюк Т.М.

Мельник Н.В.



	1.2
	Співпрацювати з головами райдержадміністрацій, об’єднаних територіальних громад щодо подальшого функціонування  центрів соціальних служб 
	Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Власюк Т.М.

Мельник Н.В.



	1.3
	Провести наради з директорами районних, міських, селищних центрів СС представниками об’эднаних територіальних громад, закладів соціального обслуговування
- про підсумки роботи центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді у 2020 році, стратегічні завдання центрів СССДМ на 2021 рік

- реалізація норм Закону України «Про соціальні послуги»; 

- впровадження державних стандартів надання соціальних послуг;
- аналіз роботи центрів, закладів та громад щодо впровадження послуги патронату над дитиною, запровадження послуги наставництва.

	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р 
Постанова КМУ від 21.11.2013р №  896 «Про затвердження Порядку виявлення сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах, надання їм соціальних послуг та здійснення соціального супроводу таких сімей (осіб)

Стратегія  регіонального розвитку Хмельницької області на 2011-2020 роки.
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 09.06.2017 №526-р Про Національну стратегію реформування Інституційного догляду та виховання дітей на 2017-2026 роки та план заходів з реалізації іі І етапу
	Лютий

Квітень

Липень

Листопад


	Власюк Т.М.

Мельник Н.В.


	ІІ. Співпраця з об’єднаними територіальними громадами

	2.1
	Здійснення моніторингу ефективності надання соціальних послуг згідно державних стандартів
	Закон України «Про соціальні послуги»


	Протягом року
	Власюк Т.М.

Мельник Н.В.



	2.2
	Співпраця  з головами об’єднаних територіальних громад щодо організації та надання соціальних послуг
	Закон України «Про соціальні послуги» 


	Протягом року
	Власюк Т.М.

Мельник Н.В.



	
	ІІІ. Проведення семінарів, навчань, підвищення кваліфікації працівників системи центрів соціальних служб, керівників комунальних закладів об’єднаних територіальних громад

	3.1
	Провести підвищення кваліфікації :

спеціалістів центрів соціальних служб 

·  Особливості надання соціальних послуг сім’ям, які опинились у складних життєвих обставинах
3х денний
спеціалістів центрів соціальних служб  
· Надання 
 екстренної  психологічної допомоги. Подолання наслідків кризи.

3х денний
спеціалістів центрів соціальних служб, фахівців із соціальної роботи об’єднаних територіальних громад

· Надання соціальних послуг сім’ям, дітям та молоді, які потерпіли від торгівлі людьми та домашнього насильства

2х денний
	Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки

	І квартал

ІІ квартал

ІV квартал

	Власюк Т.М.

Мельник Н.В. 

Центр перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників державних підприємств,  установ та організацій

	3.2
	Забезпечити проведення навчально-практичних семінарів – тренінгів для директорів та спеціалістів районних, міських,  селищних центрів соціальних служб,громадських організацій, діяльність яких спрямовано на профілактику негативних явищ у дитячому та молодіжному середовищі 
	Обласна цільова соціальна програма» Молодь Хмельниччини» на 2016-2020 роки 

Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року


	Мельник Н.В.

	ІV. Навчання кандидатів,  підготовка та підвищення   кваліфікації опікунів, піклувальників, усиновителів,

прийомних батьків,  батьків – вихователів, наставників. Координація соціального супроводження прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу. Супроводження наставників і дітей, які потребують соціально-психологічної підтримки. 

Запровадження патронату над дитиною

	4.1
	Здійснювати інформаційно-роз’яснювальну роботу із особами, що виявили намір взяти на виховання дитину-сироту, дитину, позбавлену батьківського піклування
	Указ Президента із змінами від 06.06.2014 №503/2014 «Про заходи щодо забезпечення захисту прав і законних інтересів дітей»

Закон України «Про охорону дитинства»
	Протягом року
	Мельник Н.В.


	4.2
	Забезпечити ведення обліку даних кандидатів у прийомні батьки та батьки-вихователі дитячих будинків сімейного типу на основі запитів районних, міських центрів соціальних служб 
	Постанови Кабінету Міністрів  України:  від 
26.04.2002  №564 «Про  затвердження  Положення  про дитячий будинок сімейного типу»,   від   26.04.2002 №565  «Про затвердження Положення  про  прийомну  сім’ю»
Порядок впровадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №  866 «Питання діяльності опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом

року
	Мельник Н.В.
Яцух Т.С.

	4.3
	Організувати  проведення навчання кандидатів у прийомні батьки та батьки-вихователі, опікуни/піклувальники, 
	Закони України „Про охорону дитинства”

„Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

Постанови Кабінету Міністрів  України:  від 
26.04.2002  №564 «Про  затвердження  Положення  про дитячий будинок сімейного типу»,   від   26.04.2002 №565  «Про затвердження Положення  про  прийомну  сім’ю», від  24.09.2008  N  866 «Питання діяльності органів опіки та піклування,  пов’язаної із захистом  прав  дитини»
Наказ Мінсім’молодьспорту України від 25.07.2007    №    2670  „Про  затвердження  українських версій  ПРАЙД „Підготовка кандидатів у прийомні батьки та батьки – вихователі” та „Підготовка  соціальних працівників до створення та здійснення соціального супроводження сімейних форм виховання”

Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 16.03.2007року №   80-р „Про забезпечення пріоритету влаштування дітей-сиріт та дітей. Позбавлених батьківського піклування на виховання в сім’ї шляхом усиновлення ” 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 09.06.2017 №526-р Про Національну стратегію реформування Інституційного догляду та виховання дітей на 2017-2026 роки та план заходів з реалізації іі І етапу 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	За окремим графіком
	Мельник Н.В.



	4.4
	Забезпечити організацію та проведення навчань для прийомних батьків,  батьків – вихователів з метою посилення їх виховного потенціалу
	Закон України „Про забезпечення організаційно –правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування” 

Накази Мінсім’ямолодьспорту  від 28.02.07 №  588 “Про затвердження Порядку взаємодії центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді і служб у справах неповнолітніх у процесі створення та забезпечення діяльності прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу”  та від 04.04.07 №  1015 “Про затвердження Програми підвищення кваліфікації прийомних батьків та батьків-вихователів 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	За окремим графіком
	Мельник Н.В.
Яцух Т.С.

	4.5
	Забезпечити систематичне оновлення  соціальних паспортів прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу
	Постанови Кабінету Міністрів  України:  від 
26.04.2002  №564 «Про  затвердження  Положення  про дитячий будинок сімейного типу»,   від   26.04.2002 №565  «Про затвердження Положення  про  прийомну  сім’ю»

Порядок впровадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р  №  866 «Питання діяльності опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

 Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Січень
	Мельник Н.В.
Яцух Т.С.

	4.6
	- Поширити інформацію щодо послуги патронату над дитиною;

- здійснити первинний відбір кандидатів у патронатні вихователі ;

- провести оцінку потреб дитини та її сім’ї кандидатів у патронатні вихователі;

- забезпечити  здійснення соціального супроводу сімей, діти з яких перебувають у патронатних сім’ях
	Постанова Кабінету Міністрів України від 16 березня   2017 р. № 148 «Про деякі питання здійснення   патронату над дитиною» 
Обласна  програма надання соціальних послуг  центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	постійно
	Районні, міські, селищні центри СС
Комунальні заклади

	4.7
	  Провести навчання кандидатів у патронатні вихователі та членів їх сімей, що братимуть участь у наданні послуги з патронату над дитиною
	Постанова Кабінету Міністрів України від 16 березня 2017 р. № 148 «Про деякі питання здійснення патронату над дитиною»
 Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	У разі потреби
	Терпяк Л.А.

	4.8
	- Поширити  інформацію про наставництво, надання консультацій з питань наставництва заінтересованим особам;

- провести  відбір кандидатів у наставники;

- організувати співпрацю з 
нтернат ними закладами щодо поширення в закладах наставництва над дітьми;

- забезпечити  співпрацю із закладами з метою поширення інформації про наставництво серед працівників закладів, дітей та їх батьків;

- сприяти в установленні (формуванні) наставницьких стосунків;

- супроводження наставників і дітей, які потребують соціально-психологічної підтримки;

- ведення журналів обліків кандидатів у наставники та наставників за формою
	Постанова Кабінету Міністрів України від 4 липня 2017 р. № 465 «Деякі питання здійснення наставництва над дитиною»
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	постійно
	Районні, міські, селищні центри СС
Комунальні заклади

	4.9
	Забезпечити навчання кандидатів у наставники
	Постанова Кабінету Міністрів України від 4 липня 2017 р. № 465 «Деякі питання здійснення наставництва над дитиною» 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	У разі потреби
	Мельник Н.В.

Яцух Т.С.

	4.10
	Забезпечити формування груп та навчання потенційних усиновителів
	Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019р. №603 «Про внесення змін до Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»
	За окремим графіком
	Мельник Н.В.

Яцух Т.С.

	V. Профілактика негативних явищ в дитячому та молодіжному середовищі. Мобільний консультаційний пункт соціальної роботи 


	5.1
	Забезпечити ефективне функціонування  спеціалізованого формування обласного центру соціальних служб «Мобільний консультативний пункт соціальної роботи», вжити заходів щодо функціонування таких консультативних пунктів у районних центрах соціальних служб 
- організувати виїзди обласного мобільного

консультаційного пункту соціальної роботи

(за окремим графіком)

- провести профілактичну роботу протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу, наркоманії 
	Положення про Мобільний консультаційний пункт соціальної роботи.

Обласна  цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2015-2018 роки
Обласна цільова соціальна програма»Молодь Хмельниччини» на 2016-2020 роки 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом

року
	Яцух Т.С.

	5.2
	Здійснювати інформування населення щодо мережі державних та недержавних установ області, що проводять консультативну, профілактичну та лікувально-діагностичну роботу з ВІЛ/СНІД
	Загальнодержавна цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2014-2018 роки Обласна  цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2015-2018 роки
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Яцух Т.С.

	5.3
	Забезпечити здійснення районними, міськими центрами соціальних служб   соціально-психологічної підтримки та догляду за  ВІЛ-інфікованими та хворими на СНІД 
	Загальнодержавна цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2014-2018 роки Обласна  цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2015-2018 роки 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Яцух Т.С.

	5.4
	Провести освітньо - просвітницькі заходи з питань формування здорового способу життя, профілактики правопорушень
	Розпорядження Кабінету Міністрів  України від 18.10.2017р №74р Про затвердження плану дій щодо реалізації Стратегії національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2017-2020 роки Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Яцух Т.С.

Дідух Л.Г.

	5.5
	Залучити волонтерів до проведення заходів щодо профілактики негативних явищ у молодіжному середовищі
	Загальнодержавна цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2014-2018 роки Обласна  цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2015-2018 роки 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Терпяк Л.А.

	5.6
	Провести обласну акції до:

  - Всесвітнього дня пам’яті людей, які померли від СНІДу,

  - Дня солідарності з ВІЛ-позитивними людьми, 

  - Міжнародного дня солідарності із ВІЛ-інфікованими/ СНІДом
	Загальнодержавна цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2014-2018 роки Обласна  цільова соціальна програма протидії  ВІЛ-інфекції/СНІДу на 2015-2018 роки 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Травень

грудень
	Яцух Т.С.

	5.7
	Провести спільно з районними, міськими, селищними центрами соціальних служб, комунальними установами,  громадськими організаціями заходи, тематичні зміни національно – патріотичного спрямування у дитячих закладах оздоровлення та відпочинку
	Розпорядження Кабінету Міністрів  України від 18.10.2017р №74р Про затвердження плану дій щодо реалізації Стратегії національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2017-2020 роки
	Червень

Липень
Серпень
	Яцух Т.С. районні, міські, селищні центри соціальних служб,комунальні установи,громадські організації

	VІ. Здійснення організаційно-правового, методичного та інформаційного забезпечення  діяльності
 закладів соціальної підтримки сімей, дітей та молоді.  

	6.1
	Організаційно-правове, методичне та інформаційне забезпечення  закладів щодо проведення соціальної роботи:

„Хмельницький обласний центр соціально -психологічної допомоги”
«Хмельницький обласний соціальний гуртожиток для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

„Хмельницький обласний соціальний центр 
матері і дитини ”
Хмельницький обласний центр соціально - психологічної реабілітації

	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді у новій редакції, затверджене головою обласної державної адміністрації від 17.08.2017р №  659/2017-р 

Розпорядження від 12.12.2017 №1293/2017 про внесення змін до розпорядження голови обласної державної адміністрації від 19 січня 2005 року №   7/2005-р „Про утворення державного закладу „Хмельницький обласний центр соціально-психологічної допомоги”
Розпорядження  від 12.12.2017.№1293/2017 про внесення змін до розпорядження голови обласної державної адміністрації  від 17.11.2005 року 

№  435/2005р «Про утворення державного закладу «Хмельницький обласний соціальний гуртожиток»
Розпорядження  від 18.12.2017 №1344/2017 про внесення змін до розпорядження голови  обласної державної адміністрації  від 17.11.2005 р. №   437/2005р «Про утворення державного закладу «Хмельницький обласний центр матері і дитини»
Розпорядження від 12.12.2018 №866/2018 «Про Хмельницький обласний центр соціально - психологічної реабілітації»

  Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Мельник Н.В.

	VІІ. Служба соціальної підтримки сім’ї

	7.1
	Моніторинг діяльності центрів СССДМ та їх спеціалізованих формувань щодо виконання регіональних соціальних програм та інформування про хід їх виконання

	Проект обласної програми зайнятості населення Хмельницької області  до 2020 року 
Обласна програма соціальної підтримки осіб, які брали участь а антитерористичній операції та членів їх сімей, які зареєстровані у Хмельницькій області
· Обласна  цільова соціальна програма «Молодь Хмельниччини» на 2016-2020 роки
Обласна програма правової освіти населення на 2016-2020 роки
Обласна програма профілактики правопорушень та боротьби із злочинністю на території Хмельницької області 2016-2020 роки 
Обласна  програма надання соціальних послуг молоді,  соціальними закладами на 2018-2022 роки

Обласна програма оздоровлення  та відпочинку дітей на період до 2022 року

Обласна цільова програма національно –патріотичного виховання дітей та молоді на 2018-2022 роки

Обласна соціальна програма підтримки сім’ї, запобігання та протидія домашньому насильству  на період до 2025 року
	Протягом

року
	Мельник Н.В.
спеціалісти центру

	7.2
	Моніторинг надання соціальних послуг сім’ям, дітям та молоді об’єднаними територіальними громадами
	· Наказ  1051  від 20.07.2018 «Про надання об’єднаними територіальними громадами технічної підтримки щодо виконання функцій у сфері соціального захисту населення та захисту прав дітей
	Протягом

року
	Мельник Н.В.

Марченко Т.О.

	7.3
	Пролонгувати  та укласти угоди щодо співпраці обласного центру соціальних служб, з соціальними партнерами щодо реалізації загальнодержавних та регіональних соціальних програм
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р 


	Січень, лютий
	Конєв Є.С.

	7.4
	Надати соціальну підтримку батькам, яких поновлено в батьківських правах
	Постанова КМУ від 21.11.2013р №  896 «Про затвердження Порядку виявлення сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах, надання їм соціальних послуг та здійснення соціального супроводу таких сімей (осіб) 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом 
року
	Яцух Т.С.

районні, міські ЦСССДМ  

	7.5
	Моніторинг здійснення соціального супроводження дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей, опікунів та піклувальників
	Наказ Мнсім’ямолодьспорту від 23.09.2009 р. №  3357 “Про затвердження Порядку здійснення соціального супроводження прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу” 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом 
року


	Яцух Т.С.



	7.6
	Забезпечити моніторинг здійснення соціального супроводу осіб із числа дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Закони України „Про охорону дитинства”,
„Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування” Спільний наказ Мінсім’ямолодьспорту та МОН від 28.09.2007 р 

.№ 3455/853 “Про затвердження Порядку  взаємодії  центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді та управлінь (відділів) освіти щодо підготовки до самостійного життя дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування , з числа учнів старших та випускних класів інтернатних закладів і шкіл соціальної реабілітації ”. 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Яцух Т.С.

районні, міські ЦСС  

	7.7
	Забезпечити координацію діяльності районних, міських центрів соціальних служб  щодо реалізації програм соціальної адаптації та підготовки до самостійного життя  осіб із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування ( надання інформаційних, юридичних, соціально-педагогічних та психологічних послуг; консультування з питань житлового, трудового, цивільного та сімейного законодавства щодо їх прав та пільг передбачених законодавством)
	Спільний наказ Мінсім’ямолодьспорту та МОН від 28.09.2007 р.№ 3455/853 “Про затвердження Порядку  взаємодії  центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді та управлінь (відділів) освіти щодо підготовки до самостійного життя дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування , з числа учнів старших та випускних класів інтернатних закладів і шкіл соціальної реабілітації ”.
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом 
року
	Яцух Т.С.

	7.8
	Провести моніторинг забезпечення житлом осіб із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування та здійснення соціальної роботи з випускниками інтернатних  закладів
(кількісні показники) 
	Закони України  „Про охорону дитинства”,

„Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування”Спільний наказ Мінсім’ямолодьспорту та МОН від 28.09.2007 р
 №   3455/853 “Про затвердження Порядку  взаємодії  центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді та управлінь (відділів) освіти щодо підготовки до самостійного життя дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування , з числа учнів старших та випускних класів інтернатних закладів і шкіл соціальної реабілітації 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Щокварта

льно
	Яцух Т.С.

	7.9
	Координувати роботу центрів соціальних служб щодо попередження раннього соціального сирітства в консультаційних пунктах при пологових будинках та пологових відділеннях лікарень:

- забезпечення соціальної підтримки вагітних жінок, які народили дитину, зокрема неповнолітніх матерів;

 - проведення соціальної роботи з матерями та сім’ями, діти  яких тимчасово влаштовано до будинку дитини з метою повернення їх в сімейне оточення 
	Спільний наказ Міністерства охорони здоров’я, Міністерства внутрішніх справ за погодженням  Міністерства соціальної політики   України від 17.12.2013р  №   1095/1239 «Про затвердження форм документів про дитину, покинуту в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я бо яку відмовилися забрати батьки чи інші родичі, про підкинуту чи знайдену дитину та Інструкції про порядок їх заповнення» (зареєстрований у Міністерстві юстиції 16.01.2014 р №  73/24850) Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Марченко Т.О.

	7.10
	Організувати співпрацю з обласною лікарнею (перинатальним центром ХОЛ) з метою попередження раннього соціального сирітства, відмов від новонароджених дітей
	Спільний наказ Міністерства охорони здоров’я, Міністерства внутрішніх справ за погодженням  Міністерства соціальної політики   України від 17.12.2013р №   1095/1239 «Про затвердження форм документів про дитину, покинуту в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я бо яку відмовилися забрати батьки чи інші родичі, про підкинуту чи знайдену дитину та Інструкції про порядок їх заповнення» (зареєстрований у Міністерстві юстиції 16.01.2014 р №  73/24850) Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Марченко Т.О.

	7.11
	Моніторинг здійснення   перевірок РДСССДМ  щодо цільового використання коштів при народженні дитини та одиноким матерям
	Постанова КМУ від 30.10.2014. №   623 щодо розмежування повноважень структурних підрозділів з питань соціального захисту населення, служб у справах дітей, центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді та органів місцевого самоврядування щодо призначення, контролю за використанням, припиненням соціальних виплат 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Марченко Т.О 

	7.12
	Забезпечити інформаційно-роз’яснювальну роботу  щодо попередження виникнення пожеж, загибелі та травмування людей в області 
	Розпорядження державної обласної адміністрації про затвердження заходів запобігання пожежам та підвищення рівня знань населення правил пожежної безпеки від 15.02.2016 №71/2016-р
	Щопівроку


	Марченко Т.О районні, міські ЦСССДМ  

	7.13
	Забезпечити ефективність роботи центрів соціальних служб  з  сім’ями, які знаходяться в складних життєвих обставинах,  шляхом ведення обліку вищевказаних категорії сімей, координації здійснення соціального супроводу сімей, які перебувають в складних життєвих обставинах  в розрізі РМСЦСС
	Наказ Мінсоцполітики від 31.03.2016р. № 318 «Про затвердження Державного стандарту соціального супроводу сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах»

  Постанова КМУ від 21.11.2013р №   895 «Про затвердження Порядку взаємодії суб’єктів соціального супроводу сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах. 

Постанова КМУ від 21.11.2013р №   896 «Про затвердження Порядку виявлення сімей (осіб), які перебувають у складних життєвих обставинах, надання їм соціальних послуг та здійснення соціального супроводу таких сімей (осіб)
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 09.06.2017 №526-р Про Національну стратегію реформування Інституційного догляду та виховання дітей на 2017-2026 роки та план заходів з реалізації іі І етапу 
Наказ №1005, від 13.07.2018 «Про затвердження форм обліку соціальної роботи з сім’ями, особами, які перебувають у складних життєвих обставинах»

Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Щоквартально
	Марченко Т.О

	7.14
	Забезпечити прийняття заяв та повідомлень щодо випадків жорстокого поводження з дітьми, інформації про випадки будь-яких форм насильства в сім’ї; термінове повідомлення служби у справах дітей, органів внутрішніх справ про випадки жорсткого поводження з дітьми. Надати первинну соціально-психологічну допомогу дітям, які постраждали від жорстокого поводження; здійснити реабілітаційні заходи спрямовані на відновлення соціальних функцій, морального, психічного та фізичного стану дітей і молоді, які зазнали насильства в сім’ї.
	Спільний наказ Мінсім’ямолодьспорту України та МВС від 07.09.2009.№ 313/386 «Про затвердження Інструкції щодо порядку взаємодії управлінь (відділів) у справах сім’ї, молоді та спорту, служб у справах дітей, центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді та відповідальних підрозділів органів внутрішніх справ з питань здійснення заходів з попередження насильства в сім’ї».
Постанова Кабінету Міністрів України від 22 08.2018 № 658 «Про затвердження Порядку взаємодії суб’єктів, що здійснюють заходи у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі».
Обласна програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки.
	Протягом року
	Дідух Л.Г.

	7.15
	Забезпечити моніторинг здійснення міжвідомчої взаємодії суб’єктів, які здійснюють заходи у сфері протидії торгівлі людьми.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 22.08.2012  № 783 «Про затвердження Порядку взаємодії суб’єктів, які здійснюють заходи у сфері протидії торгівлі людьми»
	Протягом року
	Дідух Л.Г.

	7.16
	Забезпечити надання психологічних, юридичних, соціально-педагогічних, інформаційних та інших послуг членам сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах, щодо проблем насильства в сім’ї або реальної загрози його вчинення.
	Розпорядження голови ОДА від 26.06.2019 №   411/2019-р «Про виконання в області Закону України «Про запобігання та протидію домашньому насильству».

	Протягом року
	Дідух Л.Г.

	7.17
	Забезпечити координацію  діяльності ЦСССДМ щодо здійснення соціальної роботи з внутрішньо переміщеними особами 

· здійснення оцінки потреб, 

· забезпечення соціальним супроводом,

· надання психологічної допомоги
	Закону України « Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб»  (20.10.2014 року
  №   1706-VII) 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Гнатюк М.А.

	7.18
	Забезпечити координацію  діяльності ЦСССДМ щодо здійснення соціальної роботи з учасниками антитерористичної операції: 

· проведення оцінки потреб сімей, учасників АТО та сімей загиблих військовослужбовців

· забезпечення соціальним супроводом сімей, учасників АТО та сімей загиблих військовослужбовців

· надання психологічної підтримки, соціальна адаптація учасників АТО
	Указ Президента України   «Про додаткові заходи  щодо соціального захисту учасників антитерористичної операції» (18.03.2015 №  150)

Обласна програма соціальної підтримки осіб, які брали участь а антитерористичній операції та членів їх сімей, які зареєстровані у Хмельницькій області

Указ Президента України №123 про підтримку розвитку системи спортивної реабілітації учасників бойових дій, які брали участь в антитерористичній операції, у заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій, Луганській областях

Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Гнатюк М.А.

	7.19
	Проводити заняття «Школи волонтерів»
	Положення  про «Школу волонтерів»

Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Терпяк Л.А.

	7.20
	Залучати волонтерів з числа молоді, яка навчається у навчальних закладах різного типу до:

- профорієнтаційних заходів, з метою інформування населення про ситуацію на ринку праці, працевлаштування, формування свідомого підходу до професійного самовизначення  та вибору професії

- процесів національно-патріотичного виховання, які впливають на активну громадську та патріотичну позицію

- профілактик негативних явищ в дитячому та молодіжному середовищі, популяризації здорового способу життя

- проведення благодійних акцій
	Положення  про «Школу волонтерів»

Проект обласної програми зайнятості населення Хмельницької області до 2020 року 

Розпорядження Кабінету Міністрів  України від 18.10.2017р №74р Про затвердження плану дій щодо реалізації Стратегії національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2017-2020 роки Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Терпяк Л.А.

	7.21
	Провести благодійні акції:

      -    «Готуємо дітей до школи»

· «Ялинка бажань»

· «Відповідальність починається з мене
     - Всеукраїнської акції  «16 днів проти насильства»
	Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
Розпорядження облдержадміністрації від 22.11.2017 №1194/2017-р Про заходи щодо реалізації Національної стратегії з оздоровчої рухової активності в Україні на період до 2025 року «Рухова активність – здоровий спосіб життя – здорова нація»

План заходів з проведення Національної кампанії «Стоп насильству!» на період до 2015 року, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 01.12.2010 року № 2154-р, та відповідно до рекомендацій щодо проведення щорічної акції «16 днів проти насильства», затвердженого наказом Мінсоцполітики від 17.09.2012 року № 581
	Серпень

Грудень

Протягом року

листопад
	Спеціалісти центру

Районні, міські,селищні центри СС, ОТГ,комунальні установи


	VІІІ. Здійснення соціальної роботи з особами, засудженими до покарань у МПВ та не пов’язаних з позбавленням волі 

	8.1
	Моніторинг діяльності ЦСС щодо надання соціальних послуг особам, які перебувають та звільняються з місць позбавлення волі.

	Спільний наказ Міністерства України у справах сім’ї, дітей та молоді, Державного департаменту України з питань виконання покарань від 28.10.2005р №2559/177 «Про затвердження Порядку взаємодії центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді і установ виконання покарань у проведенні соціальної роботи із неповнолітніми та молоддю, які відбувають покарання в цих установах і звільняються з них».
Обласна програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки.
	Вересень,

грудень

	Дідух Л.Г.

	8.2
	Організувати своєчасний облік, соціальний супровід і контроль за поведінкою дітей та молоді, які засуджені до покарань, не пов’язаних з позбавленням волі, звільнені від відбування покарання з випробуванням або умовно-достроково.
	Спільний наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту та Державного департаменту України з питань виконання покарань  від 28.01.08 
№ 288/4322 «Про затвердження порядку взаємодії кримінально-виконавчої інспекції і центрів соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді щодо забезпечення соціального супроводу і контролю за поведінкою дітей та молоді, які засуджені до покарань, не пов’язаних з позбавленням волі, звільнені від відбування покарання з випробуванням або умовно-достроково».
Обласна програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки.
	Протягом року
	Дідух Л.Г.

	8.3
	Забезпечити надання центрами соціальних служб, об’єднаними територіальними громадами соціальних послуг неповнолітнім, які відбувають покарання та їх сім’ям.
	Розпорядження КМУ від 12.10.2011 № 1039-р «Про затвердження плану заходів щодо розвитку кримінальної юстиції щодо неповнолітніх в Україні» Обласна програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки.
	Протягом року
	Дідух Л.Г.

	8.4
	Забезпечити проведення центрами соціальних служб серед неповнолітніх інформаційно-просвітницьку роботу, спрямовану на формування свідомого ставлення до соціального позитивного способу життя.
	Розпорядження КМУ від 12.10.2011 № 1039-р «Про затвердження плану заходів щодо розвитку кримінальної юстиції щодо неповнолітніх в Україні».
Обласна програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Дідух Л.Г.

	                                                                                  ІХ. Інформаційно-рекламне забезпечення діяльності ЦСССДМ

Співпраця із засобами масової інформації

	9.1 
	Відеопрезентація роботи обласного, районних, міських, селищних центрів соціальних служб,

закладів соціального обслуговування
	Закони України:

„Про друковані засоби масової інформації”,  
«Про соціальну рекламу»

	Протягом року
	Бабійчук М.О.
спеціалісти центру

	9.2
	Організувати співпрацю між  центрами соціальних служб та засобами масової інформації щодо висвітлення соціальної роботи
	Закон України „Про друковані засоби масової інформації”
	Протягом року
	Бабійчук М.О спеціалісти центру

	9.3
	Організувати роботу із засобами масової інформації, шляхом моніторингу періодизації виходу газет Хмельниччини та ефірних годин радіо-телепередач, відповідно соціальних інформаційних потреб ЦСС, (актуальні питання  дитячої, молодіжної та сімейної тематики, популяризацію історичних традицій української родини, духовних і моральних цінностей сім’ї)
	Закон України „Про друковані засоби масової інформації”, 

	Протягом року
	Бабійчук М.О спеціалісти центру

	 9.4
	Забезпечити  підготовку та подання інформацій для наповнення сайту ОДА, ХОЦСС
	Закони України:

„Про друковані засоби масової інформації”,  
«Про соціальну рекламу» 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Бабійчук М.О.

	   9.5
	Забезпечити розробку буклетів з різних питань роботи з  сім’ями, дітьми та молоддю 
	Закон України «Про соціальну рекламу»
Накази Мінсоцполітики:

«Методичні рекомендації  щодо виконання власних (самоврядних) повноважень об’єднаної територіальної громади у сфері  соціального захисту населення « 19.01.2016 №26

«Про деякі питання діяльності об’єднаної територіальної громади щодо надання послуг із соціальної підтримки населенню»  21.06.207 №1030 Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Бабійчук М.О.

	   9.6
	Організувати інформаційну кампанію, розповсюдити соціальну рекламу щодо виховання в громаді милосердного ставлення до дитини-сироти  та дитини, позбавленої батківського піклування 
	Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Бабійчук М.О.

	   9.7
	Забезпечити моніторинг соціально-рекламної діяльності та зв’язків з громадськістю 
	Закон України:

«Про соціальну рекламу» 
Обласна  програма надання соціальних послуг центрами соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, державними соціальними закладами на 2018-2022 роки
	Протягом року
	Бабійчук М.О.

	        X.  Моніторинг надання соціальних послуг згідно державних стандартів

	10.1
	Моніторинг надання соціальних послуг згідно державних стандартів в об’єднаних територіальних громадах області

	Закон України «Про соціальну роботу з сім’ями,    дітьми та молоддю»


	Протягом року

	Власюк Т.М.

Мельник Н.В.



	XІ. Інформаційно - аналітичне забезпечення. Планування роботи обласного центру соціальних служб для сім’ї дітей та молоді

	11.1
	Підготовка  інформаційних, аналітично-статистичних матеріалів щодо діяльності  центрів соціальних служб, (згідно переліку)
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Протягом року
	Бабець Н.Е.
Спеціалісти центру


	11.2
	Підготовка  відомчо-статистичних звітів діяльності ЦСС 
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Березень

червень

вересень
	Мельник Н.В.

Матковська Н.В.

Марченко Т.О.

Бабець Н.Е.

	11.3
	Підготовка звіту про діяльність  центрів соціальних служб  2020 рік
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Грудень
	МельникН.В.

Матковська Н.В.

Бабець Н.Е. 

Марченко Т.О.

	11.4
	Підготовка тижневих планів роботи обласного центру соціальних служб 
Стан виконання заходів

Основні заходи на тиждень 
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Протягом року
	Бабець Н.Е.

	11.5
	Підготовка перспективного плану роботи обласного центру соціальних служб на 2021 рік
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Листопад 
	Мельник Н.В.
Матковська Н.В.
Бабець Н.Е.

	  11.6
	Підготовка квартальних   планів роботи обласного центру соціальних служб 
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Березень, червень, вересень,

грудень
	Бабець Н.Е.

	XІІ. Організаційно-правова та кадрова робота

	12.1
	Здійснювати правове забезпечення діяльності обласного центру, організацію правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне дотримання та запобігання невиконанню вимог законодавства, інших нормативних актів, центром, керівниками та працівниками під час виконання покладених на них завдань і функціональних обов'язків
	Загальне положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації затверджене постановою Кабінету Міністрів України 
від 26 листопада 2008 р. № 1040
	Протягом року
	Конєв Є.С.

	12.2
	Здійснювати правове забезпечення діяльності місцевих центрів та закладів соціального обслуговування щодо проведення соціальної роботи
	Положення про Хмельницький обласний центр   соціальних служб затверджене головою обласної державної адміністрації від 13.07.2020 р №508/2020-р
	Протягом року
	Конєв Є.С.

	12.3
	Забезпечити розгляд листів, заяв, скарг громадян, сприяти об’єктивному і своєчасному вирішенню питань які входять до компетенції центру
	Закон України  «Про звернення громадян»
	Протягом року
	Конєв Є.С.

	12.4
	Організувати та провести роботу, спрямовану на підвищення рівня правових знань працівників центру, роз'яснення практики застосування законодавства, надання консультацій з правових питань
	Загальне положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації затверджене постановою Кабінету Міністрів України 
від 26 листопада 2008 р. № 1040
	Протягом року
	Конєв Є.С.

	12.5
	Провести  наради з питань недопущення корупційних діянь
	Закон України «Про запобігання корупції” від 14.10.2014р. № 1700-VII
	Протягом року
	Конєв Є.С.

	12.6
	Організувати роботу, пов'язану з укладенням договорів (контрактів), підготувати та здійснювати контроль за їх виконанням, надавати правову оцінку проектам таких договорів (контрактів) 
	Заключення договорів  про співпрацю з юридичними, фізичними особами
	Протягом року
	Конєв Є.С.

	12.7
	Здійснювати підготовку проектів наказів:

- з основної діяльності обласного центру, ведення журналу реєстрації цих наказів
- кадрових питань, ведення журналу реєстрації цих наказів
- про відрядження працівників обласного центру, ведення журналу реєстрації цих наказів
- про відпустки працівників обласного центру, ведення журналу реєстрації цих наказів
	Нормативно-правові акти України 

Кодекс законів про працю України та інші акти законодавства України 

Наказ Міністерства фінансів України від 13.03.1998р. № 59 «Про затвердження Інструкції про службові відрядження в межах України та за кордон»
Закон України від 15.11.1996р. №504/96 

 «Про відпустки»

	Протягом року
	Матковська Н.В.
Конєв Є.С.

	12.8
	Забезпечити представлення працівників галузі до відзнак та нагород з нагоди державних та професійних свят 
	Порядок представлення до нагородження та вручення державних нагород України затверджений Указом Президента України від 19.02.2003р. № 138/2003; Положення про Почесну грамоту КМУ затверджене постановою КМУ від 20.08.2008р. № 728;

Розпорядження КМУ від 26.10.2000р. № 423-р «Деякі питання запровадження заохочувальних відзнак Прем’єр-міністра України»;

 Положення про відзнаки Хмельницької ОДА затверджене розпорядженням голови ОДА  від 22.11.2013р №   381/2013-р (із змінами);

 Положення про відзнаки Хмельницької обласної ради, затверджене рішенням одинадцятої сесії обласної ради від 30.03.2004р. №  36-11/2004
	Протягом року 
	Матковська Н.В.



	12.9
	Організувати ведення та зберігання:

- особових справ працівників обласного центру, книги обліку руху особових справ
- трудових книжок працівників обласного центру, книги  обліку руху трудових книжок
	Правила організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях затверджені наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015№ 1000/5
Наказ міністерства праці України від 29.07.1993 р. №58 «Про затвердження Інструкції  про  порядок ведення трудових книжок працівників»
	Протягом року
	Матковська Н.В.

	12.10
	Підготовка  інформаційно-аналітичних матеріалів щодо кадрового забезпечення центрів соціальних служб 
	Лист Міністерства соціальної політики України від від 18.12.2015р. № 19291/0/14-15/09
	Щоквартально


	Матковська Н.В.

	12.11
	Підготовка кількісного аналізу фахівців із соціальної роботи закладів та установ, що надають соціальні послуги в об’єднаних територіальних громадах Хмельницької області
	Лист Міністерства соціальної політики України від від 02.10.2020р. № 9226/0/290-20/29

	Щомісячно
	Матковська Н.В.

	12.12
	Підготовка  інформаційних матеріалів щодо проведення семінарів та тренінгів для фахівців із соціальної роботи
	Лист Міністерства соціальної політики України від від 02.08.2013р. № 8593/0/14-13/57


	Щоквартально


	Матковська Н.В.

	12.13
	Подання звітності щодо:

- прийнятих працівників (міський центр зайнятості – за потреби)

- наявності вакансій (міський центр зайнятості – за потреби)
	Закон України від 02.03.2000р. N1533-III 

 «Про загальнообов'язкове державне соціальне страхування на випадок безробіття»
Наказ Міністерства соціальної політики України від 31.05.2013р. №  316
	Протягом року


	Матковська Н.В.

	12.14
	Забезпечити підготовку табелів  обліку робочого часу працівників обласного центру
	 Наказ Державного комітету статистики України від 5.12. 2008р. № 489 «Про затвердження типових форм первинної облікової документації зі статистики праці»
	Протягом року
	Матковська Н.В.

	12.15
	Організувати ведення діловодства в обласному центрі відповідно до чинного законодавства
	Інструкція з діловодства обласного центру
	Протягом року
	Бабець Н.Е.

	12.16
	Забезпечити  контроль за підготовкою та оформленням документів,  їх своєчасним виконанням, вживати заходів до скорочення термінів проходження і виконання  документів, узагальнювати та аналізувати дані про хід і результати цієї роботи
	Інструкція з діловодства обласного центру
	Протягом року
	Бабець Н.Е.

	12.17
	Здійснювати ведення архівного підрозділу ХОЦСС
	Типове положення про архівний підрозділ органу державної влади, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затверджене наказом Міністерства юстиції України від 10.02.2012р. №232/5,
Наказ ХОЦСССДМ від 01.12.2016р. №46-о «Про покладення обов’язків ведення архівного підрозділу»
	Протягом року
	Бабець Н.Е.

	XІІІ. Фінансово-економічна діяльність

	13.1

13.2

13.3

13.4


	Подання місячної звітності:

Головне управління Державної казначейської служби України у Хмельницькій області

Звіти за формами:

Місцевий бюджет

    - № 7м “Звіт про заборгованість за бюджетними коштами” за загальним фондом” (1113131) Утримання центру

    - № 7м “Звіт про заборгованість за бюджетними коштами” за загальним фондом   (1113132) Програми центру

    - № 7м “Звіт про заборгованість за бюджетними коштами” за загальним фондом фондом   (250403)Видатки на покриття інших заборгованостей, що виникли у попередні роки 
Управління молоді і спорту

    - Дані про стан розрахунків по установі за енергоносії та житлово-комунальні послуги

   -  Довідка про надходження у натуральній формі

   -  Довідка про зміни до кошторису на 2018 рік

Управління державної статистики  у 
м. Хмельницький 

   - звіти  (річні) і інші форми згідно затвердженого переліку на 2018 рік по ХОЦСССДМ

Управління Державного казначейства України у Хмельницькій області
    Звіти за формами:

 Місцевий бюджет  по ХОЦСССДМ

 -№1  “Баланс”

 -№2м “Звіт про надходження та використання коштів загального фонду” (1113131, 1113132)

 -№7м “ Звіт про заборгованість за бюджетними коштами”  (1113131, 1113132) 250403
 -№4-2м “Звіт про надходження та використання коштів ,отриманих за іншими джерелами власних надходжень бюджетних установ” (1113131)
( грошова та натуральна форми)

Пояснювальна записка , додатки з 18,23-33


	Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів

Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів

Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів

Наказ Міністерства фінансів України 28.01.2002 №  57, (у редакції наказу МФУ від 26.11.2012 №  1220

Закон України  „Про державну статистику”

Наказ Держкомстату України від 05.09.2011 р №  22

Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів
	До 05 числа

до 03 місяця що настає за звітним періодом і до 25 числа поточного місяця
до 20 числа місяця що настає за звітним періодом
До 15 числа

місяця що настає за звітним періодом


	Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.


	13.5

13.6

13.7

13.8

13.9


	Управління молоді та спорту ОДА Звіти за формами:

 Місцевий бюджет  по ХОЦСССДМ

 -№1  “Баланс”

 -№2м “Звіт про надходження та використання коштів загального фонду” (1113131, 1113132)

 -№7м “ Звіт про заборгованість за бюджетними коштами”  (1113131, 1113132) 250403
 -№4-2м“Звіт про надходження та використання коштів ,отриманих за іншими джерелами власних надходжень бюджетних установ” (1113131)
( грошова та натуральна форми)

Пояснювальна записка , додатки з 18,23-33

Перелік щоквартальної звітності
Звіт про надходження та використання коштів загального фонду (форма №2м) по КТКВ 1113132 -  5 арк
Звіт  про заборгованість за бюджетними коштами (форма №7м) зведена по загальному фонду місцевого бюджету КТКВ 1113131, КТКВ 1113132   7 арк
Звіт  про заборгованість за бюджетними коштами (форма №7м) по загальному фонду місцевого бюджету КТКВ 1113131   4 арк
Звіт  про заборгованість за бюджетними коштами (форма №7м) по загальному фонду місцевого бюджету КТКВ 1113132   4 арк

Особові картки працівників центру 

Фонд о соціального страхування України в Хмельницькій області

 Звіт по коштах загальнообов’язкового державного  соціального страхування у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами,зумовленими похованням
Державної податкової Інспекції у м. Хмельницькому ГУ ДФС у Хмельницькій області
Форма №1-ДФ  Податковий розрахунок сум доходу, нарахованого(сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку
   Звіт про суми нарахованої заробітної плати (доходу), грошового забезпечення, допомоги, компенсації застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне  соціальне страхування до фіскальних органів
   За потреби  щоденно здійснюється поточна робота з бухгалтерського обліку, в т.ч. реєстрація юридичних і фінансових зобов’язень, складання платіжних доручень, фінансових звітів, аналітичних інформацій та підшивання документів.
    Повідомлення про прийняття працівників на роботу
 Для первинного обліку  бухгалтерських документів  в установі ведуться  такі меморіальні ордери, як :
Головна книга

№1 “Каса”

№2 “Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах ДКУ”

№4 “Накопичувальна відомість за розрахунками з дебіторами”

№5 “Зведення розрахункових відомостей із заробітної плати”

№6 “Накопичувальна відомість за розрахунками з іншими кредиторами”

№8 “Накопичувальна відомість за розрахунками з підзвітними особами”

№9 “Накопичувальна відомість про вибуття та переміщення необоротних активів

№10 “Накопичувальна відомість про вибуття та переміщення МШП”

№13 “Накопичувальна відомість витрачання матеріалів”
	Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів

Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів

Порядок складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами коштів

Додаток 1 до порядку формування та подання страхувальниками звітності по коштах загальнообов’язкового державного  соціального страхування у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами,зумовленими похованням Ф4-ФСС з ТВП

Наказ  Міністерства фінансів України від 13.01.2015р №  4
Додаток 4  до Порядку формування подання страхувальниками звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування

Наказ  Міністерства фінансів України від 13.01.2015р №  4, затверджений наказом Міністерства фінансів  України від 14.04.2015 №438 за погодженням з Департаментом
Постанова Кабінету Міністрів України від 17.06.2015р. №413
Наказ ДКУ № 68 від 27.07.2000 «Про затвердження  Інструкції про форми меморіальних ордерів бюджетних установ та порядок їх складання»

	До 15 числа

місяця що настає за звітним періодом

До 15 числа

місяця що настає за звітним періодом

квартальна

щоквартально

до 08 числа

за звітним періодом

Щоквартально до 20 числа

місяця
У разі потреби

Протягом 40 календарних днів, наступних за останнім календарним днем звітного кварталу

Щомісяця до 20 числа
	Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.
Шкуренко Д.М.


	13.10
	Оприлюднення  інформації про використання  публічних коштів в інтернет-сайтах Є- data, PROZORRO.
	Закон України  «Про відкритість використання  публічних коштів »
	Протягом року
	Шкуренко Д.М.


	13.11
	Робота з програмним забезпеченням

(Соната і інші)
	Інструкції по роботі з програмами
	Протягом року
	Шкуренко Д.М.



Директор центру 











Тетяна ВЛАСЮК
